DiPLOMAS:I DIPLOMACY
ZiRVESi SUMMIT

DIPLOMASI ZIRVESI
I. OLAGAN ISTiSARE CALISTAYI

SAYI: DSC066-240421
KONU: Moderator ve Raportorlerin Gorev Tanimlari

Isbu evrak 13 Mayis 2024 Pazartesi giinii 21.00°de gergeklestirilecek olan Diplomasi
Zirvesi 1. Olagan Istisare Calistayinda gorev alacak olan moderator ve raportorlerin gorev, yetki

ve sorumluluk alanlarini tanimlamak tizere hazirlanmistir.

Mezkir calistay, 3 saat siirecek olup program akis1 asagidaki sekilde ilerleyecektir.

ZAMAN DILIMI PROGRAM

21.00 —21.15 Acilis Konusmalari

21.15-23.15 Es Zamanl1 Alt Komisyon Toplantilar1
23.15-00.00 Calistay Ciktist Sunumlari

1. Moderatorlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Moderatorler, ¢alistaydaki es zamanli alt komisyon toplantilarinda grup lideri olarak
gorev yapmakla yilikiimliidiir. Toplant1 linklerinin iletilmest, katilimc1 yoklamalarinin alinmast,
toplantinin yonetilmesi, kaydedilmesi ve kayitlarin ¢evrimig¢i bulut dosyalama sistemine

yiiklenmesi moderatoriin asli goérevleridir.

Moderator, komisyonda yer alacak iiyelerin fikirlerini ifade edebilmesine imkén
sunabilmek i¢in zamanlayici ile siire tutar ve katilimci sayisina gore siireyi efektif sekilde
kullandirir. Ornegin; 20 katilimcinin yer aldigi bir komisyonda moderatdr siirenin ilk 10
dakikasinda komisyonun temasini agiklar, bugiine kadar yapilan ¢alismalarin 6zetini sunar ve
ardindan her katilimciya 5’er dakikalik s6z hakki tantyarak 120 dakikanin 100 dakikasim

degerlendirir. Geriye kalan siirede ise Soru-cevap yontemi ile siireci yonetir.
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Moderatorler gruptaki tartismalarin konu baglaminda kalmasini saglamak ve ana tema

disina ¢ikacak konusmalar1 6nlemekle gorevlidir. Bu baglamda moderatorler, tema disindaki

oneri ve fikirlerin yazili olarak diplomasizirvesi@gmail.com adresine iletilmesi gerektigini

belirtmelidir.

Moderatorler, grup ici kisisel tartigmalara, gerginliklere ve taskinliklara engel olmali ve
herhangi bir kriz aninda tiim katilimcilari sessize alarak siireci sakinlikle yonetmelidir. Siirecin
yatistiritlamayacagina dair bir kani olusursa durum iist mercilere bildirilmeli ve miidahale anina

kadar da higbir sekilde mikrofonlar agilmamalidir.

Moderatorler, komisyon toplantilar1 bittikten sonra tiim katilimcilarm yer alacag
kapanis oturumunda, komisyonlarinda ele alinan hususlar1 3’er dakikalik bir sunumla
ozetlemekle ylikiimliidiir. Ardindan 6zet olarak bir bilgi notunu ¢alistay koordinasyon ekibine

diplomasizirvesi@gmail.com adresi tizerinden iletmelidir. Bilgi notunda, komisyonda yer alan

kisilere dair goriisler ve hangi konularda projeye yardimci olabilecekleri yoniindeki
gorlislerinin yani sira komisyonda ele alinan fikirler de yer almalidir. Komisyonda konusulan
fikirlerin not edilmesiyle ilgili asil sorumluluk raportorlerin goérev alaninda olmasi hasebiyle

moderatorlerin kisilerle ilgili g6zlemlere odaklanmalar1 dncelikli olmalidir.

2. Raportorlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Raportorler, calistaydaki komisyonlarda konusulan tiim detaylar1 kayit altinda tutmakla
gorevlidir. Ayrica raportorler, toplantilar: ses kaydi olarak kaydetmenin yani sira belirlenen
rapor taslaklari lizerinden komisyonlardaki fikirleri raporlagtirmakla ylikiimliidiir. Caligtay
sonrasi tiim raporlar Bilge Giil Kum Hanimefendi’ye en ge¢ 20 Mayi1s 2024 Pazartesi 17.00’ye
kadar iletilmelidir. Her alt komisyonda en az bir raportor bulunacak olup imkan olmasi halinde
ikinci bir raportor de mevcut bulunacaktir. Tek raportoriin oldugu komisyonlarda raportor
siireci tek basina yiiriitmekle yiikiimliidiir. Iki raportoriin oldugu komisyonlarda raportorler

kendi arasinda gorev paylasimi yapabilir, is yiikiinii boliisebilir ve nihai raporu teslim edebilir.

Mehmet Ali Akkus
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