DIPLOMASI SIMULASYONU 2020-2021 DONEMi
MEVZUAT VE DOKUMANTASYON BiRiMi CALISMA PROGRAM TASLAGI

Mevzuat ve Dokiimantasyon Birimi (M&D), projenin var olan rapor, kural, yonerge ve
yonetmeliklerini detayli bir bicimde inceleyerek projenin isleyisine iliskin yazili metinleri
kodifiye etmek, bilgileri arsivlemek ve tasnif etmek, yeni rapor, kural, yOnerge ve
yonetmelikleri yazmak ve diizenlemek ve tasnif etmek gibi gérevleri yerine getirir. Bu gorevler
dogrultusunda birimde yer alacak kisilerin disinda disaridan bir ¢alisma komisyonu kurulmasi
mimkiindiir. Kurulacak komisyonda ise 6zellikle Bilgi ve Belge Yonetimi ve Hukuk alaninda

calisan kisilerin yer almasi dnerilmektedir.

M&D, gecmis donemde yazilan tiim evraklari tarayarak bir normlar hiyerarsisi
olusturmalidir. Projenin her asamasina iliskin yazili ve sozlii kural ve uygulamalari kayit altina
alarak detayli bir tasnif sistemi icerisinde arsivlemelidir. Bunun yani sira, projenin bu detayli
ve karmasik yapisin1 kamuoyuna sunmak icin sadelestirilmis ve anlasilabilir hale getirilmis
Ozetler hazirlamalidir. Projenin tanmitiminda kullanilacak materyallerin igerikleri, M&D
tarafindan 6zenle hazirlanmalidir. Ayrica projenin normal sartlarda var olan Egitim Biriminin
egitimlerde kullandig: igeriklerin yeniden tashih edilmesi ve gelecekte kullanilacak igeriklerin

hazirlanmas1 da M&D tarafindan yapilmalidir.

M&D, bir diger 6nemli is olarak, projenin yonetim kurulunun isleyisine dair de hem
gecmis sistemleri hem de mevcut sistemi goz Oniinde bulundurarak gelecekte kurulacak
yonetimler i¢in birim havuzu olusturmalidir. Burada bahsedilen birim havuzundan maksat,
kurulabilecek birimler ve bu birimlerin gérev tanimlarinin detayli bir bicimde yazili halde

hazirlanmasi ve kullanima hazir duruma getirilmesidir.

M&D, ge¢mis ve mevcudun tasnif ve tashihinin yani sira, projenin isleyisine dair igerik
gelistirmeleri ve eksiklerin giderilmesi yoniinde calismalar yapmalidir. icra edilmis olan
simiilasyonlarda gorev almis ya da oyuna dahil olmus kisilerin goriislerine bagvurmak suretiyle

projede eksik goriilen yerleri tespit etmeli ve bu noktalara iliskin mevzuat calismasi yapmalidir.

M&D online simiilasyonun nasil ilerleyecegine, simiilasyon 6ncesi katilimcilara ne gibi
egitimler verecegine iliskin calismalar1 yiiriitiir. Simiilasyonun ilerleyisine yonelik sema
hazirlar. Simiilasyonun isleyisi esnasinda yapilacak gorevleri dosyalar ve bu gorevlerin

dagitilmasina yardimci olur. Projelerin zamaninda ve dogru sekilde gerceklestirilmesini saglar.



M&D simiilasyon sirasinda olusabilecek problemler ile ilgili ¢alisma yiiriitiir ve bunu
belge haline getirir. Planlama ve uygulama arasindaki her agamayi denetleyerek gerekli
degisiklikleri yapar. Tanitim ve Medya birimi ile birlikte ¢alisarak projenin piyasaya tanitimina

yardimc1 olur.

M&D proje ile ilgili bugiine dek yapilmis c¢aligmalar1 inceler. Gerekli gordiigi
dosyalarda giincelleme ve iyilestirmeye gider. Bu dokiimanlarin sade ve anlasilabilir
versiyonlarini hazirlar. Simiilasyon egitimi ile ilgili ¢calismalar yiiriitiir ve bu egitimin igerigini

hazirlar.

M&D son olarak Diplomasi Simiilasyonunun diinyadaki muadillerinin isleyisine ve
yonetim yapilarina yonelik karsilastirmali bir calisma yiiriitmelidir. Bu calisma neticesinde
verimli goriilen 6zelliklerin projeye adapte edilmesi, projede hatali goriilen kisimlarin tadil
edilmesi yoniinde taslaklar hazirlayarak koordinatoriin onayma sunmalidir. Netice itibariyle
yapilan tiim g¢alismalar, koordinatér onayina sunulmali ve gelen elestiriler dogrultusunda

gerekli glincellemeler yapilmalidir.



