DIPLOMASI SIMULASYONU AR-GE BiRiM BASKANLIGI

SIMULASYONUNUN ISLEYISINE VE iCRA VE KOORDINASYON
BiRIMININ GOREVLERINE iLISKIN YONERGE

SAYI: 2018-11-26-YONO0O3
KONU: Simiilasyonunun Isleyisine ve Icra ve Koordinasyon Biriminin Gérevlerine Iliskin

Bazi Duzenlemeler

BIRINCI BOLUM
Genel Hukumler

1. AMAC

Isbu yonerge, 06 Aralik 2018 Persembe giinii 11.00-17.00 saatleri arasinda AYBU
Esenboga Yerleskesi B Blok 3. Katta “Enerji Meselesi: Dogu Akdeniz” konusu iizerine
gerceklestirilecek olan, AYBU Il. Diplomasi Simiilayonu’nun uygulandig giinde uygulanacak,
uyulacak ve dikkate alinacak esaslari, bu uygulamalarin kimler tarafindan nasil yerine

getirilecegini diizenlemek i¢in hazirlanmastir.
1. KAPSAM

Isbu yonerge, AYBU II. Diplomasi Simiilasyonu’nun isleyisini koordine edecek olan icra
ve Koordinasyon Biriminin ve Birim mensuplarinin gorev, yetki ve sorumluluklarini

kapsamaktadir.
I11.  TANIMLAR
Y 6nergenin bundan sonraki kisminda;
Simiilasyon: AYBU II. Diplomasi Simiilasyonu’nu,

Takim: Her bir iilkeyi temsil edecek olan ve Devlet Bagkani, Disisleri Bakani, Enerji Bakant,
Savunma Bakani, Ekonomi ve Ticaret Bakani, Hukuk Miisaviri, Ozel Kalem Miidiirii ve Basin

Sozciisiinden miitesekkil 8 kisilik yapiyi,

Anlasma: Onceden belirlenmis formatlarda, taraf iilkelerin Devlet Baskanlar1 tarafindan

imzalanmuis olan iilkeler aras1 mutabakat belgesini,



Medya Kurulusu: Simiilasyon kapsaminda kurulmus olan The UNDependent News veya Al-

Nazeera News haber merkezini,

Ofis: Simiilasyonda bulunan 7 iilke heyeti i¢in birer ve ayrica 2 basin kurulusu i¢in de bir adet

oda tahsis edilecektir. Bu odalarin i¢indeki materyalleri ve kapisinda asili bayraklarin biitliniinii
ifade eder.
IKINCI BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yénergenin bu béliimiinde, Icra ve Koordinasyon Birimi biinyesinde yer alan Genel
Koordinator, Toplanti1 Koordinatorii, Salon Koordinatorii, Ofis Koordinatorii ve Ciktt Alim

Gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklart belirtilmektedir.
l. GENEL KOORDINATOR

Simiilasyonda isleyisin ve diizenin bozulmadan saglanmasi igin bir adet genel
koordinatér bulunmaktadir. Genel koordinator, salonun diizenlenmesini, ofislerin dizaynini,
¢ikt1 alma imkaninin tertibini, oturum aralarmin takibini, toplant1 salonu randevu sisteminin
tatbikini, simiilasyon esnasinda ortaya ¢ikacak ihtiyaglarin teminini ve herhangi bir problem
ortaya ¢ikmasi halinde problemin ¢6ziimiinii saglamakla ytlikiimliidiir. Genel Koordinatér, bu
gorevleri icra ve Koordinasyon Birimi biinyesinde yer alan diger gorevliler arasinda is boliimii

yaparak dagitir ve koordine eder.
II.  TOPLANTI KOORDINATORU

Simiilasyonda ii¢ oturum ve iki diplomasi aras1 bulunmaktadir. Bu diplomasi aralarinda
iilke heyetleri birbirileriyle goriismeler ve toplantilar yapabilirler. Bu toplantilarin nizami bir
bicimde islemesini saglamak Icra ve Koordinasyon Biriminin gorevidir. Toplant: Koordinatorii
bu toplantilarin nizami bir sekilde gergeklesmesi i¢in tlkelerin 6zel kalem miidiirlerinin
bulundugu bir WhatsApp grubu kurar. Simiilasyon toplantilari i¢in tahsis edilen 4 adet toplanti
salonu 6zel kalemlerin talepleri tizerine Toplant1 Koordinatoriince ilgili takimlara tahsis edilir.

Toplantilarin randevu sistemi asagidaki tabloya gore gergeklestirilir.

Simiilasyonda iki diplomasi aras1 ve her arada her bir salonda 15’er dakikalik toplantilar
yapilabilmektedir. Birinci arada her salonda ayr1 ayr1 4 toplanti, ikinci arada ise 5 toplanti

yapilabilecektir. Tabloda, her salonu A, B, C ve D harflerinden birisi temsil etmektedir.



Diplomasi aralar1 salonlari temsil eden harflerin hemen saginda 1 ve 2 rakamlariyla ifade edilir.
Simiilasyon arasini temsil eden 1 ve 2 rakaminin saginda ise toplantinin hangi araliklarda
yapilacagina iliskin 1, 2, 3, 4 ve 5 rakamlar1 mevcuttur. Randevu alimi bu kodlar iizerinden
gercgeklestirilecektir. Kodlarin bulundugu tablolar tiim takim 6zel kalem miidiirlerinde mevcut
olmalidir. Kurulacak WhatsApp grubunda rezerve edilen yerler paylagilacaktir. Takimlar buna

gore tablolarina isaret koyacak ve rezervasyon talebinde bulunacaklardir.

3. Siradaki Toplant1

» 1. Diplomasi Arasinda

» SALON-1"de

Kodlarin mevcut oldugu tablo asagidaki gibidir.

12.30-12.45

2 [12.45-13.00 |Al12 B12 C12 D12

3 |13.00-13.15 |A13 B13 C13 D13

13.15-13.30

14.15-14.30

2 |14.30-14.45 |A22 B22 C22 D22

3 |14.45-15.00 |A23 B23 C23 D23

4 [15.00-15.15 |A24 B24 C24 D24

5 |15.15-15.30 |A25 B25 C25 D25
I1l.  SALON KOORDINATORU

Simiilasyonda oturumlarin gergeklestirilecegi bir biiyiik konferans salonu mevcuttur.
Salon Koordinatorii, simiilasyon baglamadan once ekip iiyeleriyle birlikte salonun dizayni,
oturma diizeni, bayrak asim isleri, protokol masalarina bardak ve su temini, mikrofonlarin
kontrolii, projeksiyon cihazinin kontrolii, bilgisayar/laptop donanimlarinin ve ses sisteminin
kontrolii ve salondaki diger tiim detaylarin diizenlenmesinden sorumludur. Salonda yasanacak

teknik aksakliklari diizeltmek veya diizeltilmesini saglamak salon koordinatoriiniin gorevidir.



IV. OFIiS KOORDINATORU

Toplamda 8 olan ofislerin simiilasyondan once i¢ dizayni, haritalarin yerlestirilmesi,
bayraklarin kapilara asilmasi, not defteri, kalem, yaka karti ve dosyalarin ofislere
birakilmasindan; ayrica simiilasyon sonrasi bu ofislerde kalan malzemelerin toparlanmasindan
ofis koordinatorii sorumludur. Ofislerde meydana gelecek teknik aksakliklari ¢6zmek veya

cozlilmesini saglamak ofis koordinatoriiniin gorevidir.
V. CIKTI ALIMI GOREVLISI

Simiilasyon siiresince iilkeler arasinda anlagsmalar yapilacaktir. Bu anlagsmalarin ¢ikti
alinarak iilke devlet baskanlarmca imzalanmasi gerekmektedir. Isbu ciktilar Icra ve
Koordinasyon Birimi Baskaninin belirleyecegi bir gorevli tarafindan yine icra ve Koordinasyon

Birimi Bagkaninin belirtecegi yerde alinacaktir. Cikt1 aliminda asagidaki asamalar izlenmelidir.

1. Anlasma Metninin Hazirlanmasi: Anlasma metinleri Onceden belirlenmis
formatlarda tilkelerin karsilikli mutabakatlar1 ¢er¢evesinde 6zel kalem miidiirlerince
Times New Roman yaz1 karakterinde 12 punto ile ve 1,5 satir araliginda iki kenara
yasl sekilde Microsoft Office Word dosyasina yazilmalidir.

2. Metnin Cikt1 Alim Gérevlisine Iletimi: Hazirlanan dosya elektronik posta yoluyla

aybudiplomasianlasma@gmail.com adresine gonderilmelidir.

3. Metnin Ciktisinin Alinmasi: Mezkir elektronik posta adresine gelen dosyalarin her
birinden 3 niisha ¢ikt1 alinmalidir. Alinan ¢iktilar ilgili 6zel kalem miidiirii/mudirleri
tarafindan ¢ikt1 alim ofisinden teslim alinmalidir.

VI.  YURURLUK
Bu yonerge yaynlandig tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Bu yénerge hiikiimlerini, Diplomasi Simiilasyonu Icra ve Koordinasyon Birimi Baskani

AYBU Diplomasi Simiilasyonu
Ar-Ge Birimi


mailto:aybudiplomasianlasma@gmail.com

