DİPLOMASİ ZİRVESİ GÖRSEL VE İŞİTSEL KAYIT KOORDİNASYON TALİMATI
Sayın Kameraman ve Fotoğrafçılar,
Diplomasi Zirvesi’nin başarılı bir şekilde kayıt altına alınması ve gelecekteki tanıtım faaliyetleri için kaliteli içeriklerin oluşturulması sizlerin profesyonel çalışmalarıyla mümkün olacaktır. Bu nedenle aşağıdaki talimatların dikkatle uygulanması büyük önem taşımaktadır.
1. Genel Düzen ve Koordinasyon:
- Tüm ekip üyeleri, etkinlik alanına en geç 1 saat önce gelerek gerekli hazırlıkları tamamlamalıdır.
- Ekip üyeleri arasında koordinasyon, Koordinasyon Ofisi tarafından sağlanacaktır.
- Her bir ekip üyesi, atandığı bölge ve görev listesini Koordinasyon Ofisinden almalıdır.

2. Fotoğraf Çekimi İçin Özel Talimatlar:
- Her takım ofisinin, medya ofislerinin ve toplantı salonlarının dışında fotoğraf çekimi yapılmalıdır.
- Katılımcıların rıza gösterdiği pozlar tercih edilmelidir.
- Genel krokide işaretlenen 'Fuar Alanı' serbest çekim bölgesi olarak belirlenmiştir. Bu alanda katılımcıların etkileşimleri ve genel atmosferin fotoğraflanması önemlidir.
- Zirve Salonu ve Basın Toplantısı Salonu gibi özel alanlarda çekim yapılabilmesi için önceden Koordinasyon Ofisinden izin alınmalıdır.

3. Video Kayıt İçin Özel Talimatlar:
- Tüm toplantı salonlarında, etkinliğin başlangıcından sonuna kadar sürekli video kaydı yapılacaktır.
- Önemli anlaşmalar ve duyuruların yapıldığı anlar ayrıca işaretlenmeli ve bu anlar için ayrı video klipler hazırlanmalıdır.
- Katılımcı ve konuşmacı röportajları için önceden belirlenen sorular kullanılmalı ve röportajlar Fuar Alanında gerçekleştirilmelidir.
- Her türlü video kaydında, etkinlik atmosferini yansıtacak açılardan çekim yapılması önceliklidir.

4. Teknik Talimatlar ve Ekipman Kullanımı:
- Fotoğraf ve video çekimlerinde yüksek çözünürlüklü kameralar kullanılmalı ve yedek batarya/equipman sürekli el altında bulundurulmalıdır.
- Işık ve ses düzenlemeleri her salonun akustiğine ve ışıklandırmasına göre ayrı ayrı ayarlanmalıdır.
- Çekilen fotoğraflar ve videolar, her gün sonunda Koordinasyon Ofisine teslim edilmelidir.

Etkinlik sonunda elde edilen görsel ve işitsel materyallerin kaliteli ve etkinlik ruhunu yansıtan bir şekilde kullanılması, gelecekteki Diplomasi Zirvesi organizasyonlarının başarısı için hayati öneme sahiptir. Bu bilinçle görevinizi en iyi şekilde yerine getirmenizi ve etkinliğimizi en güzel haliyle kayıt altına almanızı rica ederiz.
5. Veri Aktarımı ve Bilgisayar İşlemleri:
- Tüm kayıt cihazlarından alınan görsel ve işitsel veriler, her günün sonunda en geç 1 saat içerisinde merkezi bir bilgisayar sistemine aktarılmalıdır.
- Verilerin aktarımı sırasında USB 3.0 veya daha hızlı bağlantı noktaları kullanılmalı, böylece yüksek boyutlu dosyaların transferi hızlandırılmalıdır.
- Veri aktarımından sorumlu ekip üyeleri, kaydedilen tüm dosyaların isimlendirilmesinde standart bir format kullanmalıdır (örn. “ZirveGun1_TopSln2_ÖÖ”). Bu, dosyaların kolayca sınıflandırılması ve gerektiğinde bulunabilmesi için önemlidir.
- Aktarılan dosyalar, merkezi bir ağ depolama alanına (NAS) ya da güvenli bir bulut hizmetine yedeklenmelidir.
- Herhangi bir teknik sorunla karşılaşıldığında, ekip üyeleri hemen Koordinasyon Ofisi ile iletişime geçmeli ve sorunun çözümü için gerekli destek almalıdır.
- Veri aktarımını takiben, bilgisayar ortamında hızlı bir ön izleme ve kontrolden geçirilmeli, kayıtların bozulmadığından ve beklenen kalitede olduğundan emin olunmalıdır.
- Aktarım ve kontrol işlemleri tamamlandıktan sonra, verilerin bir sonraki günün etkinlikleri için hazır olduğu Koordinasyon Ofisine bildirilmelidir.

Bu sürecin sorunsuz bir şekilde işlemesi, etkinliğin ardından içeriklerin hızla işlenip kullanıma hazır hale getirilmesi için kritik öneme sahiptir. Lütfen bu sürece gereken özeni gösteriniz ve tüm verilerin güvenli ve düzenli bir şekilde saklanmasını sağlayınız.
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